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lbk'|ª r'Or'Ddf ufpFkflnsfsf] pkef]Qmf सिमित गठन, प�रचालन तथा 
�वसथापन ससमिबि ्ा किविि २०७% 
गाउँ ्ा कपािल्ा्क मबठ्माा सव् ी् त  

िमित M–@)&%÷)^÷!^ut] 

�सतावना 

नेपाल्क संिविान र सथान्  सर्ार ससालन  न , २०७४ ले िन�द� गरे्क 
सथान्  तत्क  िि्ार  े्  ि�््क िव्ास िनमाकम ससविबि ्ा क सचंालन्क 
लािग गाउँ पािल्ा /नगरपािल्ाले उप�क�ा सिमित गठन , प�रचालन तथा 
�वसथापन गनक ्वआ ् दिेदे्कले  lbk'|ª r'Or'Ddf गाउँपािल्ा  �शास्�  
्ा किविि िन िमत गनक ्ा कपािल्ाले  क ्ा किविि धार् गरे्क ो छ  

प�रचोेद– १ 

�ारिस�् 

१. संि ् नाम र �ारस�म  ( १)  स ्ा किविि्क नाम lbk'|ª r'Or'Ddf 
गाउँपािल्ा/नगरपािल्ा्क उप�क�ा सिमित गठन , प�रचालन तथा 
�वसथापन ्ा किविि, २०७४ रते् क ो छ  

२)  क ्ा किविि ततुबत �ारस� ्नेो छ  

२. प�र�ाषाम िवष  वा �सङगले  ्क  थक नलागेमा  स ्ा किवििमा:– 
्) “ ध  ” ��ाले उप�क�ा सिमित्क  ध  लाष सस नत पदको छ   
द) “् कधना” ��ाले lbk'|ª r'Or'Ddf गाउँपािल्ा वा सक  बतरगत्क ववावाा 

पूमक वा ्िंश् लागत सा देार्मा ससािलत  कधना वा ्ा करम वा ् कधना 
वा प�र कधनालाष सस नत पोक छ र  सले ....गाऊँ/नगरस�ामाा सव् ी् त �े्क 
गबर सर्ार् संघ ससथा , गबर नाफामूल् संसथा वा  ब  सामतदाि ् संसथा्क 
् कधना समेतलाष धनाउनोे छ 

(ग) “उप�क�ा” ��ाले ् कधनामाा �त   ला�ािबवत ्न े् कधना ससालन 
्ने  े् ि�््ा �ि�लाष धनाउो छ  

घ) “उप�क�ा सिमित” ��ाले ् कधना्क िनमाकम , ससालन, �वसथापन र ममकत 
सस�ार गनक्क लािग उप�क�ाले ्फूतू मध ेमाा गठन गरे्क सिमित सस नत 
पदको छ 

ङ) “्ा ाकल ” ��ाले गाउँ  ्ा ाकल लाष मत ाउँो छ सक शशदले ववा ्ा ाकल  
समेतलाष मत ाउनेो छ  
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च) “्ा कपािल्ा” ��ाले गाऊँ ्ा कपािल्ालाष सस नत पदको छ 
ो) “ठूला मेिशनर् तथा उप्रम ” ��ाले वातावरमलाष  त िि्  ास पत  ाकउने 

� ी् ित्ा ठूला मेिशनर् , उप्रम (मतलवकधर, ेकसा�ेार धसता ) र �ममूल् 
�िवििलाष िवसथािपत गनन दाल्ा मेिशनर् तथा उप्रम सस नत पदकोछ 

ध) “पदािि्ार्” ��ाले उप�क�ा सिमित्ा  ध  , उपाध  , सिचव र 
्कषाध  लाष सस नत पदको छ  
 ) “ववा” ��ाले lbk'|ª r'Or'Ddf गाऊँपािल्ा ि�््ा ववालाष सस नत पदको छ  
ञ) “ववा  ध  ” ��ाले ् कधना ससालन �े्क ववा्क ववा  ध  लाष 
सस नत पदको छ 
ा) “सदस ”��ाले उप�क�ा सिमित्ा सदस लाष धनाउनेो र सक शशदले 

उप�क�ा सिमित्ा पदािि्ार्लाष समेत धनाउनोे छ  
ठ) “सस झता”��ाले ् कधना्क िनमाकम , ससालन, �वसथापन र ममकत सस�ार 
गनक् क लािग ्ा ाकल  र उप�क�ा सिमितम्च �े्क िलिदत ्रारनामा वा 
्मतिल तनामालाष धनाउनोे छ  
३. ्ा किविि्क पालना गनतकपननम (१)गाउँ/ ि�् ्ा ाकबव न ्न े् कधना्क 
िनमाकम, ससालन,ममकत सस�ार ्ा क गनक्क लािग गठन ्ने उप�क�ा सिमितले 
पूमकुपमा  क ्ा किविि्क पालना गनतक पननो छ  

(२) त् ल लागत ु १ ्रकवससम �े्क तथा सथान्  स्प , �कत र सािन उप कग 
्ने र सथान्  सतरमा ्ा क ससप� गनक सने ् कधना्क ्ा ाकबव न उप�क�ा 
सिमित माफक त गनक स ्नेो छ  

 

प�रचोेद–२ 

उप�क�ा सिमित्क गठन र ससालन 
 

४. उप�क�ा सिमित गठनससमबि् �वसथाम  (१) उप�क�ा सिमित गठन दतेा  
ममकिधम गनतक पननो छ 

 ्) ् कधनामाा �त   ला�ािबवत उप�क�ातु्क ्म �लेामाा  िि्तम 
सत�ािगतामा ससमिबित ् कधनासथलमा नब सातदिेद ेघार (७ दिेद ११ 
धना) सदस ्  उप�क�ा सिमित गठन गनतकपननो छ 
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द)सिमित गठन्क लािग ्म �ेला ्ने सम , िमित, सथान र �लेा्क िमष   
त सतक �लेा ्न ेिमितले ्िसतमा सात  दन (७  दन)  गावब ufpFkflnsf jf j8f 

sfof{non] सावकधिन् ुपमा धान्ार् गराउनत पननो छ  
 u) ववासतर्  ् कधना ससालन्क लािग उप�क�ा सिमित गठन गदाक ससविबित 

ववा्क ववा  ध   वा ववा सदस  वा ्ा ाकल ले तक्े्क ्ा ाकल ्क 
�ितिनिि्क रकतवरमा गनतक पननो छ 

3) उप�क�ा सिमित गठन्क लािग मकलाषे्क �लेामा  कधना्क सिं ् िववरम 
र सिमित्क सरंचना सितत्क धान्ार् ्ा ाकल ्क �ितिनििले गराउनत पननो 
छ 

ª) उप�क�ा सिमित गठन गदाक समावेश् िससाबत्क  वलसवन गनतक पनन ो छ 
सिमितमा ्िसतमा तेे ्स �ितशत (३३%) मितला सदस  ्नतपननो छ 
सिमित्क  ध  , सिचव र ्कषाध  मध  े्सत्मा े्धना मितला 
पदािि्ार् ्नतपननो छ  

r) े् �ि� े्�बदा मब् उप�क�ा सिमित्क सदस  ्न पाउने ोबन छ साथब 
सगकल्ा प�रवारमाा े्धना �बदा मब् �ि� ेउाब उप�क�ा सिमित्क 
सदस  ्न पााने ोबन छ  

5) उप�क�ा सिमित्क गठन स्ेससम सवकससमत त�र्ाले गनतकपननो छ सवकससमत 
्न नस्ेमा उप�क�ातु्क म्मतमाा उप�क�ा सिमित्क गठन ग�रने ो छ 

h) उप�क�ातु्क लागत सत�ािगतामा ससालन ्न े् कधनातु उप�क�ा 
सिमितमाा ्ा ाकबव न गनक �ाथिम्ता  दषनेो छ 

em) उप�क�ा सिमितले सस झता ममकिधम गनतक पनन ्ाम सिमित ्फआ ले गनतक गराउनत 
पननो छ  ब  त् नब िनमाकम �वसा ् वा  ब  �ि� वा ससथालाष ठेेामा  दष 
गनक गराउन पााने ोबन छ 

`) ्ा ाकल ले ् कधना ससालन ेवमम ्ा ाकबव नमा सलंस उप�क�ा सिमित्क 
 ि�लेद  नतसूच् १ ममकिधम्क बाँचामा �विसथत गनतक पननो छ 

५. उप�क�ा सिमित्ा सदस ्क  को ताम  ( १) उप�क�ा सिमित्ा सदस ्क 
 को ता दतेा  ममकिधम ्नत पननो छ 

 ्) ससविबित ् कधना  े् ्क सथा ् वािसबदा 
 द) १८ वषक उमेर पतरा �े्क 
 ग) फझधदार्  ि� कगमा  दालतमाा ्सतरदार नठत�रे्क 
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 घ) सर्ार् माँ्� मक झता वा पेआ्� फ  झा गनक माँ्� नरते् क 
 ङ)  ब  उप�क�ा सिमितमा सदस नरते् क 
-२_ दफा १ मा धतनसत् ब  त् रा लेिदे्क �ेतापिन धन�ितिनिि ,राधन्ित् दल्ा 
पदािि्ार्, मतालवाला सर्ार् ्मकचार् र िश ् उप�क�ा सिमित्क 
सदस मा मब पाषने ोबन छ 

६.  उप�क�ा सिमित्क ्ाम, ्तकश  र  िि्ारम उप�क�ा सिमित्क ्ाम ्तकश  
र  िि्ार दतेा  ममकिधम ्नेो छ  

 ्) सस झता ममकिधम्क ्ा क ससपादन गनन, 
 द) उप�क�ातुलाष ्ा ाकल माा �ा् सचूना तथा मागकदशकन्क धान्ार्   

गराउने, 
ग) सस झता ममकिधम ्ा क शतु गदाक ्ा ाकल माा ्वआ ् िनदनशन �ा् 

गनतक पनन �े �ा्   गरेर मा् शतु गनन, 
घ) उप�क�ा सिमित्क ्ा क ससपादनलाष ��ाव्ार् मनाउन सिमित्ा 

सदस तु्क ्ा क िव�ाधन र िधसमेवार् माँवफाँव गनन, 
 ङ) उप�क�ासिमित्ा सदस तु्क  मता िव्ास गनन छ 

च) सस झता ममकिधम्क ्ाम्क प�रमाम , गतमसतर, सम  र लागतमा 
प�रवतकन गनतक पनन  दिेदेमा ्ा ाकल लाष  नतरकि गनन , 

 ो) ् कधना्क  दगक �वसथापन ससमबि् ्वआ ्  ब  ्ा क गनन छ 
h_ pkef]Qmf ;ldltn] lgdf{0f sfo{ ubf{ hDdf jh]6sf] slDtdf !)Ü hg>dbfg k|bfg 

h'6fpg' kg]{5 . 

प�रचोेद – ३ 

्ा ाकबव न तथा श वसथापन 
 

७. ् कधना ्ा ाकबव नम  ( १) ्ा ाकल ले ् .व. शतु �े्क १ dlxgf ि�् 
उप�क�ा सिमितमाा सचंालन ्न े् कधना , प�र कधना र ्ा करमतु 
पितचान/ोनझा गर् ्ा ाकबव न  कधना मनाउनत पननो छ उप�क�ा सिमित गठन 
प�ात ् कधना्क �षङ , िवधाषन र लागत  नतमान (नपेाल् �ाषामा त ार 
ग�रे्क) सव् ी् त गर् उप�क�ा सिमितलाष उपलशि गराउनत पननो छ 

२) ् कधना्क ्ा ाकबव न्क लािग उप�क�ा सिमित र ्ा कल म्च  नतसूच् २ 
ममकिधम्क बाँचामा सस झता गनतकपननो छ 
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३) ् कधना्क � ी् ित तरे् ्ा ाकल ले लागत सत�ािगता्क बाँचा र  नतपात 
(नगद वा �मदान वा मसततगत) तकनत  पननो छ 

 

८. ् कधना सस झता्क लािग ्वआ ् ्ागधाततुम  (१) उप�क�ा सिमितले 
्ा ाकल सँग सस झता गदाक तपिशलमा उि लिदत ्ागधाततु पेश गनतकपननो  
्) उप�क�ा सिमित गठन गनन ्म �लेा्क िनमक ्क �ितिलिप 

द) उप�क�ा सिमित्ा सदस तु्क नाग�र्ता्क �ितिलिप 

ग) ् कधना्क लागत  नतमान िववरम 

घ) उप�क�ा सिमितमाा सस झता्क लािग िधसमेवारपदािि्ार् तक ्े्क 
उप�क�ा सिमित्क िनमक   
ङ) ् कधना्क ्ा ाकबव न्क ्ा क तािल्ा छ 
च) दाता ससालन गनन पदािि्ार् तक ्े्क िनमक  र दाता ससालन्क लािग 
्वआ ् ्ागधाततु  

 

९. उप�क�ा सिमित्क  मता िव्ासम  (१) ्ा ाकल ले ् कधना्क ्ा ाकबव न 
 गावब उप�क�ा सिमित्ा पदािि्ार्तुलाष िन� िवष मा  ि�मतिद्रम 
गनतक पननो 

्) उप�क�ा सिमित्क ्ाम, ्तकश  र  िि्ार, 
द) ससपादन गनतक पनन ्ाम्क िववरम , ्ाम ससप� गनतकपनन  विि , लागत र 
उप�क�ा्क  कगदान 

ग) िनमाकम सामाा््क गतमसतर र प�रमाम 

घ) द�रद, र्म िन्ासा � ी्  ा, दचक् क लेदा्ंन र  ि�लेद �वसथापन 

ङ) ्ा ाकबव न र  नतगमन � ी्  ा  
च) सावकधिन् पर् म,  कधना्क फरफार् र तसताबतरम  
ो)   ब  ्वआ ् िवष तु छ  

 

१०. दाता ससालनम  (१) उप�क�ा सिमित्क दाता ्ा ाकल ले तक्े्क मआ् मा 
ससालन ्नेो छ 
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(२) सिमित्क दाता  ध  , ्कषाध   र सिचव गर् त्न धना्क सं त� 
दसतदतमाा ससालन ्नेो छ दाता ससाल्तु मध े ्िसतमा े्धना 
मितला ्नत पननो छ 

 

११. �त�ान् � ी्  ाम (१) ् कधना्क �त�ान् �ददा उप�क�ा सिमित्क नाममा 
रते् क मब् दातामाफक त  दनत पननो छ उप�क�ा सिमितले े् �ि� वा 
ससथालाष े्लाद �बदा मािथ्क र्म �त�ान् गदाक चे् माफक त मा् गनतक 
पननो छ  

(२) उप�क�ा सिमितलाष सस झता ममकिधम्क ्ाम्क �ािविि् मू  ां्न , ्ा क 
ससप� �ितवेदन र  ब  ्वआ ् ्ागधात्क ्िारमा  ्सतागत र  िबतम 
�त�ान्  दषनेो छ  

(३) उप�क�ा सिमितले ससपादन गरे्क ्ाम र �े्क दचक् क िववरम सिमित्क 
मबठ्माा िनमक  गर् �त�ान््क लािग ्वआ ् ्ागधात सितत ्ा ाकल मा 
पेश गनतकपननो छ 

(४) ् कधना्क  िबतम �त�ान् ्नत �बदा  गावब ्ा ाकल माा  नतगमन गनन 
�वसथा िमलाउनत पननो    
(५) ् कधना ससप� �ष फरफार् गनतक �बदा  गावब उप�क�ा सिमितले  िनवा क 
ुपमा ्ा ाकल ्क �ितिनिि्क रकतवरमा सावकधिन् पर् म गनतक पननो छ 
सावकधिन् पर् म �ितवदेन्क बाँचा  नतसूच् ३ ममकिधम ्नेो छ  

(६) उप�क�ा सिमितले ्फूले �त े्   ्सतामा गरे्क दचक् क सचूना  नतसूच् ४  
ममकिधम्क बाँचामा सावकधिन् गनतक पननो छ  

(७) ् कधना्क त् ल लागत ु ३ लाद �बदा मब् �े्ा ् कधनातु्क 
त्माउप�क�ा सिमितले ्ाम शतु गनतक �बदा  गावब ् कधना्क नाम , लागत, 

लागत सा देार््क  वसथा, ्ाम शतु र ससप� गनतक पनन  विि समेत दिेदने गर् 
त ार ग�रे्क  नतसूच् ५  ममकिधम्क बाँचामा ् कधना सचूना पाा् 
् कधना सथलमा राात पननो  

(८) उप�क�ा सिमितलाष ससमिबित ्ा ाकल ले �ाङग , िवधाान, लागत  नतमान 
त ार गनन , �ािविि् स लात  दने , धाँचपास गनन लगा त  ब  �ािविि् 
सत कग उपलशि गराउनेो छ  
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(९) उप�क�ा सिमितमाा िनमाकम ्ने ् कधनातू्क गतमसतर ्ा म गनन गराउने 
दाि तव र िधसमेवार् धन�ितिनिि , ससमिबित �ािविि् ्मकचार् , उप�क�ा 
सिमित र  नतगमनसिमित्क ्नेो छ  

(१०)  नत्रम्  ्ा क गनन उप�क�ा सिमित , �ािविि् ्मकचार् र ससमिबित 
्मकचार्लाष स�ा्क िनमक  ममकिधम वावष् ूपमा उिचत पतरस्ार �दान 
गनक स ्नेो छ 

(११) तक ्े्क सम मा उप�क�ा सिमित गठन ्न नस्ेमा , सस झता ्न 
नस्ेमा वा सस झता्क शतक ममकिधम ्ा क ससपादन ्न नस्ेमा ्ा ाकल ले 
 ब  � ी्  ााारा ्ाम गराउन सनेो छ   

 

१२. िनमाकम ्ा क्क गतमसतर सतिनि�तता गनतक पननम  उप�क�ा सिमितमाा ससालन 
्ने ् कधना गतमसतर सतिनि�त गनतक ससविबित उप�क�ा सिमित्क ्तक� 
्नेो छ गतमसतर सतिनि�तता गनक्क लािग  ब  त् रातु्क  ित�र� िन� 
िवष तु पूमक ुपमा पालना गनतक पननो छ  

(्) िनमाकम सामाा््क गतमसतरम िनमाकम सामाा् �ाङ , िवधाषन र 
सपेिस फ्ेसन ममकिधम्क गतमसतर ्ा म गनतक पननो छ 

(द) िनमाकम िविि र � ी्  ा्क गतमसतरम िनमाकम िविि र � ी्  ा ्ा ाकल सँग 
�े्क सस झता ममकिधम गनतक पननो  

(ग) िनमाकम ्ा क् क  दगकपनाम उप�क�ा सिमितमाा ्ा ाकबव न �े्क 
 कधना्क  दगकपना्क लािग ससविबित उप�क�ा सिमितले ्वआ ् 
�वसथा गनतक पननो छ 

(घ) गतमसतर सतिनि�त गनन िधसमेवार्म उप�क�ा सिमित माफक त ्ने ्ाम्क 
िनिाक�रत गतमसतर ्ा म गनन िधसमेवार् ससमिबित ्ा क् क लािग 
्ा ाकल माा द�ाे्ा �ािविि् ्मकचार् र उप�क�ा सिमित्क ्नोे छ 

(ङ) लगत राात पननम उप�क�ा सिमितमाा ्न े्ाम्क सस झता ममकिधम्क 
सम , लागत र गतमसतरमा ससप� ्न नस्ेमा ससविबित �ािविि् 
्मकचार्लाष सचेत गराउने र � ी् ित तरे् ्वआ ्ता  नतसार ्ारवात् 
गनक सनेो छ त सता उप�क�ा सिमित्क लगत राद् उप�क�ा सिमित्ा 
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पदािि्ार्लाष िनि�त सम ससम्क लािग  ब  उप�क�ा सिमितमा रत् 
्ाम गनक िनषेि गननो छ 

१३. नतगमन सिमित्क �वसथाम (१) ् कधना तक ्े्क गतमसतर , प�रमाम र 
सम मा ससप� गनक गराउन उप�क�ा सिमितले ससपादन गनन ्ा क्क  नतगमन 
गर् ् कधना्क गतमसतर , प�रमाम सतिनि�त गनक दफा ४ (१) (्) ममकिधम्क 
�लेामाा ्िसतमा े् धना मितला सितत ३ सदस ्  े्  नतगमन सिमित 
गठन गनतक पननो छ 

२)  नतगमन सिमित्क ्ाम, ्तक�  िि्ार दतेा  ममकिधम ्नोेम 
(्) ् कधना्क ्ा ाकबव नमा सतध््रम गनन तथा दिेदे्ा मािा , �विान 

र समस ा समािान्ा लािग ्वआ ् समबव  गनन,  
(द) ् कधना्क ्ा ाकबव न ्ा कतािल्ा  नतसार ्ाम �े न�े्क  ्�न 

गनन र नगरे्क पााेमा ससमिबित प लाष सचेत गराउने,    
(ग) ्वआ ्  ब  ्ा क गनन छ 

 

प�रचोेद– ४ 

िविवि 
 

१४.  ब  संसथामाा ्ा क गराउन स ्नेम  स ्ा किविि ममकिधम उप�क�ा 
सिमितमाा ग�रन े्ा क ला�ाात् समूत ,सामतदाि ् संसथा धसतब सामतदाि ् 
वन, सामतदाि ्सतर्ा सत्ार् ससंथातू , ाकल िव्ास संसथा , ्मा समूत , 

ी् िष समूत , ्ानतन ममकिधम गठन �े्ा  ब  सामतदाि ् संगठन धसता 
संसथातुमाा सथान्  उप�क�ातु्क ्म�ेलामाा िनमक  �ष ्ेमा  सता 
संसथातुमाा  स ्ा किविि ममकिधम ्ा क संचालन गनक/गराउन स ्ने ो छ 

१५. सतिध्रम र सत कग गनतक पननम उप�क�ा सिमितले ् कधना्क सतप�रवे म , 

 नतगमन/िनर् म गनक ्ा ाकल माा ्े्क  नतगमन सिमित , पदािि्ार् वा 
्मकचार्लाष ्वआ ् िववरम उपलपि गराउन ेतथा ् कधनासथल 
 नतगमन्क लािग सतिध्रम र सत कग गनतक पननो छ 

१६. उप�क�ा सिमित्क दाि तवमउप�क�ा सिमितले ्ा ाकल सगँ �े्क सस झता 
ममकिधम्क ्ा क ससपादन गदाक ्ा ाकल ले तक्े्ा शतकतु्क  ित�र� िन� 
दाि तव वतन गनतक पननो छ 



9 
 

(्) ् कधना्क  दगक �वसथापन्क लािग ममकत सस�ार गनन ससमबि् 
्वआ ् ्ा क, 
(द) ् कधना ्ा ाकबव नमाा पनक सने वातावरम्  सबततलन ्ा म गनन 
ससमबि् ्ा क, 
(ग)  ब  ् कधनातुसँग  बतरससमबि ्ा म गनतकपनन, 
(घ)  सल नाग�र््क ्चरम पालना गनतकपनन छ 
(ङ) उप�क�ा सिमितले ् कधना्क फरफार््क लािग ्ा ाकल मा ्ागधात 
पेश गदाक  नतसूच् ६ ममकिधम्क बाँचामा ् कधना्क �झित् तथा िविे  
�ितवेदन पेश गनतक पननो छ  

१७.मापदणव मनाउन सनेम (१) ् कधना्क गतमसतर सतिनि�तता्क लािग 
्ा ाकल ले  नतगमन, मत  ाङ्न गर् ससविबित उप�क�ा सिमितलाष स लात , 

सत ाव र ्वआ ्ता  नतसार िनदनशन  दने तथा समबव  गनतक पननो. 

(२) उप�क�ा सिमितमाा ससालन ्न े् कधना्क � ी् ित तरे् गतमसतर 
सतिनि�तता गनन � कधन्क लािग ्ा ाकल ले थप मापदणव तथा मागकदशकन 
मनाष लागत गनक सनेो छ 

 

 
  



10 
 

अनसूुची १ 

(कायर् �व�कक  दा ४ (१) ट संग सम्बि�्) 

उपभक�ा सवमव्कक लग  ्

lbk'|ª r'Or'Ddf गाउँkflnsf 

आ.�. 

�.स. 
 

उपभक�ा सवमव्कक 
नाम र ठेगाना 

प ाव�कार�कक नाम र समपकर  नं. गठन वमव  ् �्ककक 
नाम 

खा्ा नं. 
 ध   उपाध   सिचव ्कषाध   
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अनसूुची २ 

कायर् �व�कक  दा ७(२) सँग सम�बि�्) 
lbk'|ª r'Or'Ddf गाउँkflnsf 

यकजना सम्झ्ा दाराम 

१. सम्झ्ा गनन पप र आयकजनाज 

क) उपभक�ासवमव्कक ्��रणज 

 १. नामज 

 २. ठेगानाज 

ख) आयकजनाकक ्��रणज 

 १. नामज 

 २. आयकजना स्लज 

 ३ उ�ेशयज 

 ४. आयकजना सरु  नुे वमव्ज 

२. आयकजनाकक लाग् सम�बि� ्��रणज 

 क) लाग् अनमुान र 

 ख) लाग् वय कनन  क् र 

 १. कायारलयज 

 २. उपभक�ा सवमव्ज 

 ३. अियज  

ग) ्स्गु् अन ुानकक ्��रण  सामााीकक नाम     काा  

 १. संघ्ाट  

 २.� ेश्ाट 

 ३. स्ानीय ् ्ाट 

 ४. गै�सरकार� संघसंस्ा्ाट  

 ५. ्� ेशी  ा् ृसंघ संस्ा्ाट  

 ६. उपभक�ा सवमव््ाट  

 ७. अिय वनकाय्ाट  

घ) आयकजना्ाट लाभाबि�्  नुेज 

 १. घरप�र�ार संखयाज 

 २. जनसंखयाज 

 ३. संग�ठ् संस्ाज 

४= अियज  

३. उपभक�ा सवमव्÷सम ुायमा आ�ा�र् संस्ा÷गै�सरकार� संस्ाकक ्��रणज 

क) गठन भ कक वमव्ज 
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ख) प ाव�कार�कक नाम र ठेगाना (नाग�रक्ा �माणप� नं. र बजलला) 

१. अधयप 

२. उपाधयप 

३. ककषाधयप 

४. सबच� 

५. स सय 

६. स सय 

७. स सय 

ग) गठन ग ार उपबस्् लाभाबि�्कक संखयाज 

४. आयकजना स�ालन सम�बि� अनभु�ज 

५.उपभक�ा सवमव् सम ुायमा आ�ा�र् संस्ा÷गै�सरकार� संस्ाले �ाा गनन ्कस्ा ्��रणज 

्कस्ाकक �म  वमव्  ्कस्ाकक रकम  वनमारण समााी प�रमाण    कै्दय्  

प् लक 

 क�क 

्े�क 

जममा 

६. आयकजना ममर्  संभार सम्ि�ी वय�स्ा  

क)आयकजना ममर्  संभारकक बजममा वलने सवमव्÷संस्ाकक नामज 

ख) ममर्  समभारकक समभा्�्  क् (छ छैन खलुाउने) 

 जन�म ानज 

 से�ा शलुकज 

  स्रु, चि ा्ाट  

 अिय के � भ ज  
 
 

सम्झ्ाका श्र र 

उपभक�ा सवमव्कक बजममे�ार� ््ा पालना ग�रने श्र रज 

१. आयकजना वमव् ............................... ेबख शरु गर� वमव्........................समममा परुा गनुर पननछ छ 

२= �ाा रकम ््ा वनमारण सामााी सम�बि�् आयकजनाकक उोेशयका लावग मा� �यकग गनुरपननछ छ 

३= नग �, बजिसी सामानकक �ााी, खचर र ्ाँकक ््ा आयकजनाकक �गव् ्��रण राा ुपननछ छ 

४= आम ानी खचरकक ्��रण र कायर�गव्कक जानकार� उपभक�ा समू मा छलदल गर� अक  ्कस्ा माग गनुर 

पननछ छ 

५= आयकजनाकक कुल लाग् भि ा घट� लाग्मा आयकजना समप् भ कक अ�स्ामा सक मु् ा्�कनै अन ुान र 

�म ानकक �व्श् वन�ाररण गर� भ�ुानी वलन ुपननछ छ 

६. उपभक�ा सवमव्ले �ा्�व�ककक राय, परामशर  �ं वन नशन अनरुप काम गनुर पननछ छ  
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७= उपभक�ा सवमव्ले आयकजनासंग सम�बि�् ्�ल , भरपाा र, डकर  ाबजर� दाराम र , बजिसी नग � खा्ा र, 

सवमव्÷सम ुकक वनणरय पबुस्का आ�  कागजा् र कायारलयले मागेकक ्ख् उपलव� गराउन ुपननछ र 

तयसकक लेखापर�पण पवन गराउन ुपननछ छ 

 

८. कुनै सामााी ख�र  ग ार आि्�रक राजस� कायारलय्ाट स्ायी लेखा नम�र र मलुय अवभ्ृ् ो कर  ्ार 

�माण प� �ाा वयब� �ा दमर संस्ा �ा कमपनी्ाट ख�र  गर� सक � अनसुारकक ्�ल भरपाा 

आव�कार�क वयब�्ाट �माबण् गर� पेश गनुर पननछ छ 

९.  मूलय अवभ्ृ् ो कर (VAT)लागने ्स् ु््ा से�ा ख�र  ग ार र २०,०००छ– भि ा ्ब� मूलयकक सामााीमा 

अवन�ायर रपमा मूलय अवभ्ृ् ो कर  ्ार �माणप� �ाा गरेका वयब� दमर संस्ा �ा कमपनी्ाट ख�र  

गनुर पननछ छ सा्ै उ� ्�लमा उबललबख् म.ुअ.कर ्ा ेककक रकममा १.५ % अाीम आयकर ्ाप् 

करक्� गर� ्ाँकक रकम मा� सम�बि�् से�ा � ायकलाा भ�ुानी  नुेछ छ र २० ,०००छ– भि ा 

कम मूलयकक सामााी ख�र मा पान नम�र वल कक वयब� �ा दमर् ाट ख�र  गनुर पननछ छ अिय्ा 

ख�र  गनन प ाव�कार� स�यमम बजममे�ार  नुेछ छ 

१०. डकजर रकलर लगाय्का मेबशनर� सामान भाडामा वल कक  �मम घर ् ालमा वला ्�ल भरपाा पेश 

भ कक अ�स्ामा १०% �व्श् घर भाडा कर  ्मम ् ाल कर व्नुर पननछ छ 

११. �बशपकले पाउने पा�र�वमक  �मम स भागीले पाउने भ ामा �चवल् वनयमानसुार कर लागनेछ छ 

१२. वनमारण कायरकक  कमा शरु लाग् अनमुानका कुनै आाटम रमा प�र�र् न  नुे भ मा अव�कार �ाा 

वयब�÷कायारलय्ाट लाग् अनमुान संसक�न गरे पपा् मा� कायर गराउन ुपननछ छ यसर� लाग् 

अुनमान संशक�न नगर� कायर गरेमा उपभक�ा सवमव्÷सम ुनै बजममे�ार  नुेछ छ 

१३. उपभक�ा सवमव्ले काम समप् ग�रसकेपवछ ्ाँकक र न ग का खखने सामान र ममर्  संभार सवमव् 

गठन भ कक भ  सक सवमव्लाा र सक नभ  सम�बि�् कायारलयलाा ्ु् ाउन ुपननछ छ ्र ममर्  

सवमव्लाा ्ु् ा कक सामानकक ्��रण  क �व् सम�बि�् कायारलयलाा जानकार�कक लावग ्ु् ाउन ु

पननछ छ 

१४. सम्झ्ा ्मकबजम आयकजना समप् भ पवछ अबि्म भ�ुानीकक लावग कायरसमप् �व्�े न , नापी ्क्ा�, 

�माबण् ्�ल भरपाा , यकजनाकक दकटक , सम�बि�् उपभक�ा सवमव्ले आयकजना संचालन ग ार भ कक 

आय वययकक अनमुक न स् ्कक वनणरय, उपभक�ा भेला्ाट भ कक सा�रजवनक लेखा पर�पणकक वनणरयकक 

�व्वलपी ््ा सम�बि�् कायारलयकक �डा कायारलयकक वसदा�रस स् ् अबि्म ्कस्ा भ�ुानीकक लावग 

वन�े न पेश गनुर पननछ छ 

१५. आयकजना समप् भ पवछ कायारलय्ाट जाँचपास गर� दरदारककक �माणप� वलन ुपननछ छ सा्ै 

आयकजानाकक आ�शयक ममर्  संभारकक वय�स्ा सम�बि�् उपभक�ा रले नै गनुर पननछ छ 

१६. आयकजना कायारि�यन गनन सम ु �ा उपभक�ा सवमव्ले आयकजनाकक भझव्क ््ा ्� ीय �ग्ी �व्�े न 

अनसूुची ६ कक बाँचामा सम्झ्ामा ्क्क  ्मकबजम कायारलयमा पेश गनुर पननछ छ 

१७. आयकजनाकक  �गक स�ालन ््ा ममर्  संभारकक वय�स्ा गनुर पननछ छ 

१८. आयकजनाकक स�ै काम उपभक�ा सवमव्÷सम ुकक वनणरय अनसुार गनुर गराउन ुपननछ छ 
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कायारलयकक बजममे�ार� ््ा पालना ग�रने श्र रज 
 

१. आयकजनाकक �जेट , उपभक�ा सवमव्कक काम , क्रवय ््ा अव�कार , ख�र , लेखा�न, �व्�े न आ�  

्�षयमा उपभक�ा सवमव्का प ाव�कार� रलाा अनबुशपण कायर�म स�ालन ग�रनेछ छ  

२. आयकजनामा आ�शयक �ा्�व�क स यकग कायारलय्ाट उपलव� गराउन स्कने अ�स्ामा गराानेछ र 

नस्कने अ�स्ा भ मा उपभक�ा सवमव्ले ्ाा ्जार्ाट से�ा परामशर अि्गर्  से�ा वलन सलनेछ छ  

३. आयकजनाकक �ा्�व�क सपु�र�ेपणका लावग कायारलयकक ्दर ्ाट �ा्�व�क खटाानेछ छ उपभक�ा 

सवमव््ाट भ कक कामकक वनयवम् सपु�र�ेपण गनन बजममे�ार� वनज �ा्�व�ककक  नुेछ छ  

४. पेशकक वल र लामक समयसमम आयकजना संचालन नगनन उपभक�ा सवमव्लाा कायारलयले वनयम अनसुार 

कार�ा � गननछ छ 

५. �ममलुक �्�व�्ाट कायर गराउने गर� लाग् अनमुान स�ीकृ् गराा सक � ्मकबजम सम्झ्ा गर� 

मेबशनर� उपकरणकक �यकग्ाट कायर गरेकक पाा मा तयस्क उपभक�ा सवमव्संग सम्झ्ा रो गर� 

उपभक�ा सवमव्लाा भ�ुानी ग�र कक रकम मलुयांकन गर� ्ब� भ कक रकम सरकार� ्ाँकक सर  असलु 

उपर ग�रनेछ छ 

६. आयकजना समप् भ पवछ कायारलय्ाट जाँच पास गर� दरदारक गनुर पननछ छ 

७. आ�शयक कागजा् संलगन गर� भ�ुानी उपलव� गराउन सम�बि�् उपभक�ा सवमव््ाट अनरुक� भा 

आ पवछ उपभक�ा सवमव्कक �्क खा्ामा भ�ुानी � न ुपननछ छ  

८. यसमा उललेख नभ का कुरा र �चवल् कानून �मकबजम  नुेछ छ 

 

माव् उललेख भ  ्मकबजमका श्र र पालना गनर  ामी वनमन पप र मिजरु ग रछ् छ 

 
 

उपभक�ा सवमव्÷सम ुकक ् दर ्ाट    कायारलयकक ्दर ्ाट 

 स्ख्...................       स्ख्.............  

नाम ्र.....................      नाम ्र............. 

प .............................     प .................  

ठेगाना..........................     ठेगाना..................  

समपकर  न ं......................     समपकर  न ं...............  

वमव्............................     वमव्.....................  
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 अनसूुची ३ 

(कायर् �व�कक  दा ११ (५) सँग सम�बि�्) 

सा�रजवनक पर�पण दारामकक बाँचा पेश गरेकक कायारलय.......... 

१. आयकजनाकक नामज      क) स्लज 

ख) लाग् अनमुानज        ग ) आयकजना शरु  नुे वमव्ज  घ) आयकजना समप्  नुे वमव्ज  

२. उपभक�ा सवमव्÷साम ुा्यक संस्ाकक   क) नामज   

क) अधयपकक नामज   ख) स सय संखयाज      म् लाज    परुषज  

३. आम ानी खचरकक ्��रणज  

क) आम ानी्दर  जममाज 

आम ानीकक �क् (क ाँ्ाट कव् नग  ््ा 
बजिसी �ाा भयक खलुाउन)े रकम �ा प�रमाण  

रकम �ा प�रमाण कै्दय  ्
 

   
   

ख) खचर् दर  

खचरकक ्��रण  र प�रमाण जममा 
१. सामााी (के के सामााी ख�र  भयक ?)    

२. जयाला (के मा कव् भ�ुानी भयक ?)    
    
    

३. �म ान (कव् जनाले �म ान गरे ?)    

    
    

४. वय�स्ापन खचर (बु�ानी ््ा अिय खचर)    

    
 

ग) मझज ा्  

 ्��रण  रकम �ा प�रमाण  कै्दय  ्
१ नगद   

मआ्   

�ि�्क िधसमा   

२ सामा्तु   

घ) भ�ुानी � न ्ाँकक 
्��रण रकम �ा प�रमाण 

  

४. समप् आयकजनाकक ललय ््ा �गव् ्��रण 
 

कामकक ्��रण ललय �गव् 
   

५. आयकजनाले प¥ुया कक लाभ ््ा �तयप रपमा लाभाबि�् जनसंखया (आयकजना स�ालन भ कक स्ानका उपभक�ा र) छ  

६. आयकजना स�ालन ग ार आयकजक संस्ामा कामकक बजममे�ार� ्ाँडदाँड (कस कसले कस्क कस्क कामकक बजममे�ार� वल का 

व् <खलुाउने) 

उपबस्व्ज 

१ 

२ 

३ 

४ 

५ 

रक �रज नाम्रज      प ज   वमव्ज  
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��वयज सा�रजवनक प�रपण कायर�ममा उपबस्् सरककार�ाला रकक उपबस्व् अवन�ायर रपमा संलगन  नुपुननछ छ 

 

अनसूुची ४ 

-कायर् �व�कक  दा ११ (६) सँग सम�बि�्) 

खचर सा�रजवनक सूचना दाराम 

 

वमव्ज २०  छ   छ   .  

१. आयकजनाकक नामज—        २. आयकजना स्लज—  

३. ्�वनयकबज् �जेटज—  ४. आयकजना बस�कृ् भ कक आ.�ज—  ५. आयकजना सम्झ्ा भ कक वमव्ज—  

६. काम समप् गनुर पनन वमव्ज—     ७. काम समप् भ कक वमव्ज—  

८. उ.स. कक ्ैठकले खचर स�ीकृ् गरेकक वमव्ज—    

आम ानी र खचरकक ्��रण 

       

्सदान् दचक 
िववरम र्म ू िववरम र्म 

�थम  ्सता  ज ाला  
दक�क  ्सता  िनमाकम सामाा् द�रद  
ते�क  ्सता  बतवान्  
धन�मदान  �ावा  
वसततगत सता ता  �वसथापन दचक  
लागत सत�ािगता    
    
    
 
उपयुर�ानसुारकक आम ानी ््ा खचर ्��रण य्ा्र  क छ यसमा स्ै आम ानी ््ा खचर र समा�ेश ग�र कक छ छ 

सा्ै उपभक�ा रकक �तयप स भावग्ामा आयकजना कायारि�यन ग�र कक छ छ यसकक  क �व् �डा कायारलयमा समे् 

पेश ग�र कक छ छ  

 

......................   ............................... ............................... 

 ककषाधयप    सबच�     अधयप    
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अनसूुची ५ 

-कायर् �व�कक  दा ११(७) संग सम�बि�्) 

आयकजना सूचना पाट�कक नमूना 

१.  आयकजनाकक नामज 

२. आयकजना संचालन गनन कायारलय/कायर�मकक नामज 

३. उपभक�ा सवमव्कक अधयपकक नाम र समपकर  नं.M 

४. आयकजनाकक कुल लाग् रकम रज 

 ४.१. आयकजनामा कायारलय्ाट वय कनन लाग् रज 

 ४.२. जनस भावग्ा्ाट वय कनन लाग् रकम रज 

 ४.३. आयकजनामा लगानी गनन अिय वनकायकक नाम  र वय कनन लाग् रकम रज 

५. आयकजना सम्झ्ा वमव्ज 

६. आयकजना समप् गनन वमव्ज 

७. आयकजना्ाट लाभाबि�् जनसंखयाज 
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अनसूुची ६ 

-कायर् �व�कक  दा १६(ङ) सँग सम�बि�्) 

उपभक�ा सवमव्कक भझव्क ््ा ्� ीय �गव् �व्�े न 

्��रण पेश गरेकक कायारलय.................... 
 

१. आयकजनाकक ्��रण  

आयकजनाकक नामज     �डा नं.M टकल÷्स्ीज   उपभक�ा सवमव्का अधयपज सबच�ज  

२. आयकजनाकक लाग्ज �ाा अन ुान रकम र. ............................  चि ा रकम र...................... 

जनस भावग्ा रकम र. ==============   जममा रकम र. ............................. 

३.  ालसममकक खचर र. ============== 

क. कायारलय्ाट �ाा रकम र............. 

१. वनमारण सामाीमा (वसमेिट, छड, काठ, बंुगा �ा दु�ा, वग�ी, उपकरण आ� ) र. .  

२. जयालाज–   प रज–     अ प र.        जममा र.  

३. मसलि  सामान (क्प, कलम, मसी, कागज आ� ) र.   ४.  ैवनक �मण भ ा (सम्झ्ामा स�ीकृ् भ ) र.   

५. �ा्�व�क वनर�पण ्ाप् खचर (सम्झ्ामा स�ीकृ् भ ) र.     

६. अिय   

ख. जनस भावग्ा्ाट वय क�र कक खचर रज ................... �मकक मूलय ्रा्र रकम र. .......................  

बजिसी सामान मूलय ्रा्र रकम र. .............   कूल जममा र. .............  

४. �ा्�व�क �व्�े न ्मकबजम मूलयांकन रकम र. ............. 

५. उपभक�ा समू कक वनणरय ्मकबजम÷समीपा्ाट खचर  ेबख कक र. ............. 

६. कायारि�यनमा  ेबख का मखुय समसया रज क. ख. ग.  

७. समा�ानका उपाय र  

क.  

ख. 

ग.  

८. कायारलय्ाट र अिय वनकाय्ाट अनगुमन भ  अनगुमनकक सु् ा�ज  
 
 

९.  ाल माग गरेकक ्कस्ा रकम र.  

१०. मखुय खचर �यकजन  
 

११. �ाा रकम आयकजना ्ा ेक अिय कायरमा खचर गनन गराउने छैनझ छ   
 

.............   .............  .............  ............. 

्यार गनन   सबच�    ककषाधयप  अधयप  


